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कार्यालर्यामध्रे्य र्यनुिकोड फाटँसचा वापर सरुू करणेबाबत सचूिा 
 
संगणक र्यनुिकोड वापरासाठी तर्यार करणे 
 
1. आतापरं्यत कार्यालर्यामध्रे्य DVB-TTSurekh किकवा DV-TTSurekh र्या ISM 3.04 आधारित फॉटचा वापि किण्र्यात रे्यत आहे. 
2. ISM 3.04 मधील सरुवधा कालबाह्य झाल्र्या असनू शासन स्तिावरुन मिाठी मधील मारहती ISM 6 आधारित DVOT-Surekh र्या 

फाटँमध्रे्य सादि किण्र्याबाबत सचूना रे्यत आहेत. ISM 6 आधारित DVOT-Surekh चा वापि सरुू किण्र्या करिता संगणक 
प्रणालीमधील रिजनल संकिटग्ज व इति बदल किावे लागतात. एकाच वेळी दोनही फाटँ वापिणे तांरिाक दृष्ट्या शक्र्य नाही. र्यामळेु 
ISM 3.04 वापि किणे बंद किावर्याचा आहे. त्र्यामळेु जनु्र्या फाईल्सचे रुपांतिण किावे लागणाि आहे. र्या करिता सलुभ सरुवधा 
ISM 6 प्रणालीसोबत आहेत. 

3. संगणकाचे रिजनल सेटंग्ज बदलण्र्याकरिता खालील पध्दती वापिावी.  
a. संगणक किवडोज एक्सपी आधारित असल्र्यास र्यासाठी किवडोज एक्सपी ची सीडी आवश्र्यक आहे. Windiws 7 मध्रे्य हे 

बदल अत्रं्यत सोप्र्या पध्दतीने किता रे्यतात. 
b. Start\Settings\Control Panel\ Regional Setting\ व्दािे खालील किवडो उघडा.  

 
c. र्यामधील Langauge र्या टबॅवि जा. र्यामधील Install file for Complex and right to left langauges हा पर्यार्य टीक 

किा. किवडोजची सीडी  संगणकामध्रे्य असल्र्याची खािी किा व Apply बटन क्लीक किा. किवडोजची सीडी संगणकामध्रे्य 
टाकली नसल्र्यास सीडी मागणी किणािे संदेश रे्यतील त्र्यावेळी सधु्दा सीडी टाकुन पढेु जाता रे्यते.  

d. विील प्रमाणे प्र ीर्या पणू  झाल्र्यावि संगणक बंद होण्र्या बाबत सचूना रे्यईल ती स्वीकािा व संगणक बंद होउन चाल ूहोउ 
द्या.  

e. संगणक सरुु झाल्र्यावि Start\Settings\Control Panel\ Regional Setting\ व्दािे वरिल प्रमाणे किवडो उघडा. Details 
Button वि क्लीक किा. र्यामध्रे्य आपणास खालील प्रमाणे Languages आणावर्याच्र्या आहेत. 

 
f. र्यापेक्षा वेगळी Lnguage असल्र्यास ती रनवडा व Remove बटन क्लीक किा. नवीन Langauge टाकण्र्यासाठी Add 

Buttom क्लीक किा. खालील प्रमाणे किवडो रदसेल. 
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g. Input Langauge मध्रे्य भाषा Marathi व Keyboard Layout मध्रे्य “US” रनवडा. अंरतम रित्र्या वि दाखरवल्र्याप्रमाणे 

प्रमाणे English United States व Marathi र्या Langauge आल्र्या पारहजेत. Keyboad माि दोन्हीसाठी US हाच ठेवा. 
र्यामध्रे्य मिाठी बोल्ड रदसत नसेल ति English United States वगळा व पनु्हा टाका. मिाठी बोल्ड होईल. Apply किा.  

h. एकवेळ संगणक बंद करुन चाल ूकिा व ही संरटग विील प्रमाणे असल्र्याची खािी किा. 
i. संगणकाच्र्या टास्क   बाि वि खालील प्रमाणे Langauge Bar आलेला रदसेल. र्याचा उपर्योग वापिादिम्र्यान Langauge 

बदलण्र्यासाठी किावर्याचा आहे. 

 
j. विील प्रमाणे टास्क बाि हा रदसत नसेल किकवा स् ीनवि इतिि रदसत असेल. त्र्यावि Right Click/ Minimoze केल्र्यास 

तो टास्क   बािवि रदस ूलागेल. 
k. र्याप्रमाणे आपला संगणक र्यरुनकोड मिाठी वापिासाठी सज्ज झाला आहे. आपणास जि इनस् ीप्ट कीबोड  रे्यत असेल ति 

आपण US ऐवजी Marathi हा कीबोड  वापरून इति कोणत्र्याही सरुवधेरवना मिाठी टंकलेखन करु शकता.  
l. माि बहुसं र्य कम चा र्यांना Inscript ऐवजी Typewriter कीबोड  रे्यत असल्र्याने र्याचा उपर्योग होणाि नसल्र्याने मिाठी 

साठी सधु्दा US हाच कीबोड  व ISM 6 मधील सरुवधा वापिण्र्याबाबत सचूना देण्र्यात आल्र्या आहेत. र्या कम चा र्यांच्र्या 
सरुवधेसाठी ISM 6 चा वापि अरनवार्य  आहे. 

 
संगणकावर ISM 6 ची स्थापिा 

1. बहूसं र्य कम चा र्यांना INSCRIPT Keyboard रे्यत नसल्र्याने Typewrite Keyboard चा वापि, सध्र्यस्स्ितीमध्रे्य Non-
Unicode Fonts मध्रे्य असलेल्र्या मारहतीचे र्यरुनकोडमध्रे्य रुपांतिण किण्र्याच्र्या सरुवधा र्यासाठी ISM 6 चा वापि आवश्र्यक 
आहे. 

2. आपणास प्राप्त   झालेल्र्या सीडी व्दािे ISM 6 ची स्िापना किण्र्यापवूी संगणक र्यरुनकोड साठी सज्ज   असणे आवश्र्यक आहे. 
अन्र्यिा आर्यएसएम मधील र्यरुनकोड सरुवधा इन्स्टॉल होणाि नाहीत. र्याकरिता ISM 6 Install किण्र्यापवूी वरिल प्रमाणे 
Regional Setting/ Langauge मध्रे्य Complex Script Files install असल्र्याबाबत खािी किा. नसल्र्यास प्रिम 
वरिलप्रमाणे Regional Setting/ Langauge मध्रे्य Complex Script Files install किा. Windows 7 साठी र्याबाबत 
काळजी किण्र्याचे कािण नाही. 

3. र्यरुनकोड वापिासाठी संगणकावि Office 2007 / Office 2010 असणे आवश्र्यक आहे. ISM 6 ची स्िापना किण्र्यापवूी 
र्याबाबत खािी करुन घ्र्या. अन्र्यिा ISM 6 मधील फाटँ रूपांतिणासाठी आवश्र्यक सरुवधा Excel/ Word मध्रे्य इन्स्टॉल होणाि 
नाहीत. र्याकरिता Office 2007 /Office 2010 नसल्र्यास इन्स्टॉल करून घ्र्या. मगच ISM 6 सेटअप सरुू किा. 

4. Regional Setting व MSOffice Version बिोबि असल्र्यास आपणास प्राप्त   झालेल्र्या ISM6 सीडी मधील SETUP चाल ू
किा, रे्यणािे सव  संदेश स्वीकािा. प्रणाली स्िापना पणू  झाल्र्यावि संगणक Restart होईल तो होउ द्या. 

5. मिाठी टंकलेखनासाठी जनेु आर्यएसएम चाल ूअसल्र्यास बंद किावे व ISM 6 चाल ूकिावे. र्यामधील  सेकिटग्ज खालील प्रमाणे 
असणे आवश्र्यक आहे. नसल्र्यास र्यामध्रे्य बदल करुन घ्र्या. 

a. Keyboard  Type : TypeWriter /Custom > Typewriter Marathi 
b. Switch : Capslock 
c. Langauges : Marathi 
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d. Fotn Type: Unicode 

 
6. सेकिटग्ज पणू  झाल्र्यावि ISM 6 किवडो Minimise किावी. ही किवडो Min imise केल्र्यावि टास्क बािवि न रदसता System 

Tray मध्रे्य जाते. ISM 6 किवडो पनु्हा रदसण्र्यासाठी System Tray मधील ISM6 च्र्या  Icon वि Right click किकवा Double 
Click व्दािे पनु्हा उघडता रे्यईल. 

 
 

र्यनुिकोड वापरासाठी MS Office मधील आवश्र्यक संनटग्ज 
Start/ Programs/ Micorsoft Office/ Micorsoft Office 2007/ Microsoft Office 2007 Language Settings र्याव्दािे 
खालील किवडो उघडा. र्यामधील Enabled editing langaugs र्यामध्रे्य खालील प्रमाणे English (United  States) व Arabic 
र्या दोनच पर्यार्य ठेवा व बाकी सव  पर्यार्य Remove बटन व्दािे काढून टाका. दाखरवल्र्याप्रमाणे पर्यार्य र्यादीमध्रे्य नसेल ति 
डावीकडील र्यादीमधनू रनवडा व Add बटन व्दािे टाका. Ok बटन व्दािे डार्यलॉग बंद किा. 
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र्यनुिकोड वापरासाठी MS Word मधील आवश्र्यक संनटग्ज 

 
1. वड  मधील उजव्र्या विील कोप र्यामध्रे्य आफीस बटन आहे. र्यावि क्लीक किा.  

 
2. मेन ूमधील Word Options हे बटन क्लीक किा. खालील किवडो उघडेल. र्यामध्रे्य Use Squence Checking असा पर्यार्य रदसत 

असेल ति त्र्याची टीक काढून टाका. 

 
जि हा पर्यार्य रदसत नसेल ति र्याबाबत कारहही किावर्याची गिज नाही. 
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3. Trust Centre र्या वि क्लीक किा. बदलणा र्या स् ीनमधील Trust Centre Setting र्यावि क्लीक किा. खालील प्रमाणे किवडो 
उघडेल. 

 
4. र्यामध्रे्य खालील प्रमाणे पर्यार्य चाल ूठेवा. 

a. Macro Settings > Enable All Macros (not rec…), Trust acces to VBA Project Onject Model. 
b. Activex Settings > Enable all controls …. 
c. Ok बटन क्लीक करुन Macro Setting किवडो बंद किा. पनु्हा Word Options Window रदसेल. बंद झाला 

असल्र्यास पनु्हा उघडा. 
5. Add-Ins र्यावि क्लीक किा. खालील प्रमाणे किवडो उघडेल.  

 
 

र्यामध्रे्य Manage र्या र्यादी मध्रे्य Template घ्र्या व Go क्लीक किा. खालील प्रमाणे किवडो उघडेल. 
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र्यामधील ISM V5.dot हा पर्यार्य चाल ूअसल्र्याबाबत खािी किा. Ok बटन व्दािे बंद किा. र्यामळेु वड  मध्रे्य जनु्र्या 
फाईल्सचे रुपांतिण किणे शक्र्य होते. आपल्र्यास हा पर्यार्य रदसत नसल्र्यास, “ISM V5.dot” ही फाइल प्राप्त किा व 
C:\Program Files\Microsoft Office\Office12\STARTUP र्या फोल्डिमध्रे्य कॉपी किा व वड  बंद करुन चाल ू
केल्र्यास हा पर्यार्य रदस ूलागेल. ISM V5.dot ही फाईल आपणास ISM 6 च्र्या सीडी मध्रे्य शोधनू घ्र्यावी लागेल 
किकवा सलुभतेसाठी आपणास देण्र्यात आलेल्र्या र्या मारहतीपिकासोबत देण्र्यात रे्यईल ती वापिावी. ISM 6 स्िपना 
किण्र्यापवूी MSOFFICE 2007 Install नसेल ति ही अडचण रे्यउ शकते. 
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6. Word Options मधील Proofing वि क्लीक केल्र्यानंति रदसणा र्या Auto Correct Options र्या बटन वि क्लीक करुन 

खालील किवडो उघडा. 

 
र्यामधील सव  टबॅविील ऑप्शन बंद करुन किवडो बंद किा. हे ऑप्शन चाल ूठेउन आपणास टंकलेखनामध्रे्य अडचणी 
रे्यत नसल्र्यास हे ऑप्शन चाल ूठेवण्र्यास हिकत नाही. 

7. Word Options मधील Customise र्यावि क्लीक करुन खालील किवडो उघडा. 

 
र्यामधील  Choose Commands From र्या र्यादीमध्रे्य Commands Not in Ribbon हा पर्यार्य रनवडा. र्याखाली 
रदसणा र्या र्यादीमधील Save all हा पर्यार्य रनवडा व ADD>> र्या बटन वि क्लीक किा. Ok बटनव्दािे किवडो बंद 
किा. र्यामळेु Quick Access Toolbar मध्रे्य Saveall बटन रदस ूलागेल. र्या बटनव्दािे आपण तर्याि होणा र्या सव  
फाईल्स मधील सेकिटग्ज (Default Settings) कार्यमस्वरूपी सेव्ह किण्र्यासाठी होणाि आहे. 

8. Word Options मध्रे्य Save पर्यार्य रनवडा, रदसणा र्या स् ीन मधील Save files in format च्र्या र्यादी मध्रे्य Word 97-2003 
Document(*.doc) हा पर्यार्य रनवडा डार्यलॉग OK बटन व्दािे बंद किा. र्यामळेु आपल्र्या सव  नवीन व जनु्र्या फाईल्स *.doc 
र्या 2003 च्र्याच प्रकािामध्रे्य Save होतील व र्या इति कार्यालर्यांना पाठरवल्र्यास त्र्यांना अडचणी रे्यणाि नाहीत. 

9. Default Document Setting (तर्याि होणा र्या नवीन फाईल्सना लाग)ु  मध्रे्य बदल किणे  
a. Control+D दाबनू फाटँ डार्यलॉग उघडा. र्यामधील latin Text व Complex Script र्यामधील फाटँ DVOT-

Surekh असा किा. Default र्या बटनवि क्लीक किा. डार्यलॉग OK बटन व्दािे बंद किा.  
b. Home/ Paragraph समोरिल छोटे बटन (खाली दाखरवल्र्याप्रमाणे) क्लीक किा.  



Unicode Notes by R. A. Lengde 

 
c. पिॅाग्राफ डार्यलॉग खालील प्रमाणे उघडेल. 

 
d. र्यामधील सव  सेकिटग्ज दाखरवल्र्याप्रमाणे किा. Default बटनवि क्लीक किा. डार्यलॉग OK बटन व्दािे बंद किा. 
e. र्याप्रमाणेच Page Layout\ Pagesetup र्याविील संरटग्ज आपल्र्या कामासाठी र्योग्र्य करुन Defualt बटन व्दािे जतन 

किा. 
f. क्वीक टुल बाि विील Save all हे बटन (खाली रदसत असल्र्याप्रमाणे) क्लीक किा. हे बटन   रदसत नसल्र्यास वि 

दाखरवल्र्याप्रमाणे Word Option मधनु टाकता रे्यईल.  

 
g. फाईल सेव्ह किण्र्याकरिता संदेश रे्यतील ते स्वीकािा व सव  फाईल्स सेव्ह होउ द्या. र्यामळेु वड  मध्रे्य सव  नवीन 

फाईल्सना वि केलेले सव  संरटग्ज लाग ू होतील व आपणास पनु्हा पुन्हा फाटँ बदलणे, पिॅाग्राफ संरटग्ज बदलणे, 
पेजसेटअप किणे इ. बाबी टाळता रे्यतील. 

10. MS वड  मधील सव  सेकिटग्ज पणू  झालेली आहेत.  
11. Task बाि (किकवा डेस्कटॉप विील) langauge Bar मध्रे्य MA अशी अक्षिे रदसत असल्र्याबाबत खािी किा. नसल्र्यास त्र्यावि 

क्लीक करुन Marathi हा पर्यार्य रनवडा.  
12. कॅप्सलॉक ऑन करुन “रवरशष्ट्ट” हा शब्द टंकरलरखत किा. र्योग्र्य शब्द टंकरलरखत झाल्र्यास सव  सेकिटग्ज पणू  झालेली असे 

समजावे. र्यामध्रे्य जोडाक्षि किकवा वेलांटी टंकलेखनामध्रे्य अडचण रे्यत असल्र्यास सव  सेकिटग व्र्यवस्स्ित झाली असल्र्याबाबत 
पनु्हा खािी किा व संगणक बंद करुन चाल ूकिा व पनु्हा प्रर्यत्न किा. सव  सव  सेकिटग्ज पणू  झालेली आहेत र्याची खािी असनूही 
अडचणी रे्यत असतील ति Trouble Shooting मधील मारहतीच्र्या आधािे आपली चकू शोधण्र्यास मदत होईल. 
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र्यनुिकोड वापरासाठी MS Excel मधील आवश्र्यक संनटग्ज. 

1. Excel मधील उजव्र्या विील कोप र्यामध्रे्य ऑफीस बटन आहे (Word 2010 मध्रे्य फाईल मेन)ू र्यावि क्लीक किा.  

 
 

2. Trust Cenere र्या वि क्लीक किा. बदलणा र्या स् ीनमधील Trust Cenere Setting र्यावि क्लीक किा. खालील प्रमाणे किवडो 
उघडेल. 

 
 

3. र्यामध्रे्य खालील प्रमाणे पर्यार्य चाल ूठेवा. 
a. Macro Settings > Enable All Macros (not rec…), Trust acces to VBA Project Onject Model. 
b. Activex Settings > Enable all controls .. 
c. Ok बटन क्लीक किा व Trust Centre Seting किवडो बंद किा. पनु्हा Word Options Window रदसेल. बंद झाला 

असल्र्यास पनु्हा उघडा. 
4. Excel Options मध्रे्य Save पर्यार्य रनवडा, रदसणा र्या स् ीन मधील Save files in format च्र्या र्यादी मध्रे्य Excel  97-2003 

Document(*.xls) हा पर्यार्य रनवडा डार्यलॉग OK बटन व्दािे बंद किा. र्यामळेु आपल्र्या सव  नवीन व जुन्र्या फाईल्स *.xls र्या 
2003 च्र्याच प्रकािामध्रे्य Save होतील व र्या इति कार्यालर्यांना पाठरवल्र्यास अडचणी रे्यणाि नाहीत. 

5. Excel Options मध्रे्य Addins पर्यार्य रनवडा, रदसणा र्या स् ी़न मधील Manage र्या च्र्या र्यादी मध्रे्य Excel Addins हा पर्यार्य 
रनवडा व GO र्या बटनवि क्लीक किा. खालील किवडो रदसेल.  

6. Excel मध्रे्य Defualt Font DVOT होण्र्यासाठी. र्या मारहती पिकाससेबत देण्र्यात आलेली sheet.xlt तसेच book.xlt र्या 
फाईल्स H:\Program Files\Microsoft Office\Office14\XLSTART र्या फोल्डि मध्रे्य copy किा. Excel बंद किा व 
पनु्हा चाल ूकिा. 
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7. र्यामध्रे्य ISM हा पर्यार्य असणे आवश्र्यक आहे.  
8. नसल्र्यास ISM.xla ही Addin file र्या मारहतीपिकासोबतच्र्या CD वि देण्र्यात आली आहे ती आपणास मारहती असलेल्र्या 

रठकाणी (D:\ISM.xla) कॉपी किा. र्यानंति Excel Addin डार्यलॉगमध्रे्य Browse बटन क्लीक करुन ही (D:\ISM.xla) 
फाईल रनवडा व Ok बटन व्दािे डार्यलॉग बंद किा. र्याव्दािे Excel मधील जुन्र्या फाईल्सचे रुपांतिण शक्र्य होणाि आहे. र्यामळेु 
Excel मध्रे्य Addin र्या मेन ूअंतग त ISM चे रवरवध पर्यार्य रे्यतील. त्र्यामधील Convert हा पर्यार्य वापिावर्याचा आहे.  

9. टंकलेखन सरुु किण्र्यावपवूी Language Bar वि सव  प्रकािच्र्या टंकलेखनासाठी EN हाच पर्यार्य घ्र्या. “रवरशष्ट्ट” हा शब्द 
व्र्यस्स्ित टंकरलरखत होत असल्र्यास Excel मधील सव  सेरटग्ज पणू  झाली आहेत असे समजावे. अन्र्यिा Trouble Shooting 
मधील सचूनाव्दािे र्योग्र्य बदल किावेत. 

 
जनु्र्या DV-TTsurekh / DVB-TTSurekh र्या फाटँमधील धानरकांचे र्यनुिकोड मध्रे्य रुपांतरण: 
 

1. MS Word फाईल्सचे रुपांतरण 
a. वड  मधील सेकिटग्ज कितांना आपण ISM V5.dot ही Template Add-Ins व्दािे जोडली आहे. र्याव्दािे 

आपणास जनु्र्या फाईल्सचे सलुभरित्र्या रुपांतिण किता रे्यणे शक्र्य  आहे. र्यासाठी मेनबुाि वि Add-Ins हा पर्यार्य 
रदसत आहे र्याची खािी किा. नसल्र्यास वड साठी सचुनानसुाि Addin टाकून घ्र्या.  

b. Add-Ins वि क्लीक किा.  

 
c. वरिलप्रमाणे उघडलेल्र्या ISM  / Convert र्यावि क्लीक किा, खालील किवडो उघडेल. 
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d. र्यामधील Unicode हा पर्यार्य रनवडा, हा र्यादीमध्रे्य सवात शेवटी आहे. Convert र्या बटन वि क्लीक किा. 
नवीन फाईल तर्याि किावी किकवा र्याच फाईलचे रुपांतिण किावर्याचे अशी रवचािण किणाि संदेश रे्यईल. 
रे्यणा र्या संदेशामधील No हा पर्यार्य रनवडा. आपली पणू  धारिका Unicode मधील DVOT-Surekh र्या 
फाटँसाठी रुपांतिीत होईल. Yes हा पर्यार्य रनवडल्र्यास नवीन फाईल तर्याि होईल व रवनाकािण फाईलची सं र्या 
वाढत जाईल. ISM 6 मधील रुपांतिण र्योग्र्य पध्दतीने होत असल्र्याचे रदसनू आले असल्र्याने र्यासाठी नवीन 
धारिका किण्र्याची आवश्र्यकता नाही. आपणास आवश्र्यक वाटत असल्र्यास रुपांतिण पणू  झाल्र्यावि 
आवश्र्यकतेप्रमाणे SAVE AS वापरून दसुिी फाईल किता रे्यते. र्यापढेु र्यरुनकोडच्र्याच फाईल्स वापिावर्याच्र्या 
असल्र्याने नवीन फाईल न किता जनू्र्या फाईलचेच रुपांतिण करुन वापिा. 

e. रुपांतिीत झालेल्र्या मजकुिाचा फाटँसाईज जनु्र्या फाटँ साइज प्रमाणेच असेल. तसेच सव  Formatting जनु्र्या 
प्रमाणेच असेल. DVOT-Surekh र्याचा फाटँसाईज 11 हा जनु्र्या DB-TTSurekh च्र्या फाटँसाईज 16 इतकाच 
आहे. र्याकरिता सव  मजुकि रसलेक्ट किा व र्याचा फाटँसाईज Control + ] र्या शॉट कट व्दािे 5 वेळा  1 ने कमी 
करुन 11 वि न्र्या. सिळ फाटँ साईज सिळ 11 केल्र्यास पवूीच्र्या जकूुिामधील फाटँसाईज वेगवेगळे असतील ति 
ते 11 होती व आपणास पनु्हा सव  मजकुिामधील फाटँसाइज नव्र्याने कमी जास्त किावे लागतील. र्याकरिता सव  
मजकूिाचा फाटँ सिळ 11 न किता  रनवडून Control + ] र्या शॉट कट व्दािे 1-1 ने असा पाच वेळा फाटँ कमी 
किा.  

f. सव  मजकूि रनवडलेला असतांना र्याचा फाटँ DVOT-Surekh असा किा. र्यामध्रे्य इंग्रजीमधील मजकूि असेल 
ति त्र्याचा फाटँ साईज बदलनू 11 किावा लागेल. र्याकरिता रवरवध फाटँसाईजची गिज नसेल ति सिळ 11 
फाटँसाईज वापिल्र्यास सधु्दा काम सोपे होईल. 

g. पणु  धारिकेच्र्या पानांचा पेजसेटअप तपासनू र्योग्र्य बदल किा. 
h. आपण रुपांतिण जनु्र्याच फाईलमध्रे्य केले आहे. व आपणास र्यापढेु ही फाईल वापिावर्याची झाल्र्यास र्यरुनकोड 

मध्रे्य रवनासार्यास वापिता रे्यईल. 
i. रे्यणा र्या अडचणी 

i. जि फाईल मध्रे्य टेबल्स चा वापि असेल व एकामध्रे्य टेबलच्र्या सेलमध्रे्य दसुिे टेबल किकवा टेबलची 
िचना क्लीष्ट्ट असेल ति अशा जागेविील मजकुिाची जागा बदलते.  

1. अशा वेळी रुपांतिीत फाईल सिळ सेव्ह न किता, वेगळ्र्या नावांने सेव्ह किा व जनु्र्या फाईल 
मध्रे्य पाहून मजुकि र्योग्र्य जागी आणा. 

ii. संपणू  धारिकेचे रुपांतिण र्योग्र्य झाल्र्याची खािी झाल्र्या रशवार्य जनुी फाईल सेव्ह करु नका. अन्र्यिा 
जनुा मजकूि पहाता रे्यणाि नाही व चकुा शोधणे शक्र्य होणाि नाही. 

 
 

2. MS EXCEL फाईल्सचे रुपांतरण 
a. ISM  6 मधील रुपांतिणसाठीची Add-in फाईल र्या मारहती पिकासोबत देण्र्यात आली आहे व रतचा सेटअप 

विील प्रमाणे करुन Add-Ins हा मेन ूआपल्र्या Excel किवडो मध्रे्य रदसत असल्र्याबाबत खािी किा. नसल्र्यास 
र्यावि देण्र्यात आलेल्र्या “र्यरुनकोड वापिासाठी MS Excel मधील आवश्र्यक संरटग्ज” मधील 
सचूनांनसुाि ही टाकून घ्र्या. 

b. आपणास ज्र्या मजकूिाचे रुपांतिण किावर्याचे आहे तेवढेच सेल रनवडा. 
c. Add-Ins र्या मेन ूवि क्लीक किा. ISM टूलबाि रदसेल र्यामधील Convert हे बटन क्लीक किा. Convert 

डार्यलॉग बॉक्स रदसेल.  

 
d. र्यादीमधील Unicode हा पर्यार्य रनवडा व Convert बटनवि क्लीक किा. नवीन फाईल तर्याि किावर्याची आहे 

र्या बाबत संदेश रवचािणा होईल र्यातील No र्या बटन वि क्लीक किा.  
e. रनवडलेल्र्या फाईलचे रूपांतिण होईल. जास्त मजकुि असेल ति जास्त वेळ लागेल. 
f. रुपांतिीत मजकूिाचा फाटँ साईज 11 किा.  

i. रे्यणा र्या अडचणी 
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1. रनवडलेल्र्या सेलमध्रे्य दोन रदशाना मज  केलेल सेल असतील (उभे व आडवे) रुपांतिण 
अध्र्याविच िांबते किकवा होत नाही.  

a. र्या करिता आपल्र्या रसलेक्शनमध्रे्य फक्त एका रदशेत (उभे किकवा आडवे)  मज  
झालेले सेलच आहेत र्याची खािी किा. रुपांतिण किण्र्यापवूी अनावश्र्यक मज  
सेल केलेल सेल रसलेक्ट करुन अनमज  किा. शक्र्य नसल्र्यास असे सेल 
वेगवेगळे रनवडा व स्वंतंिरित्र्या रुपांतिण किा. 

2. जनु्र्या मारहती मध्रे्य एकासेल मधील मजकूिामध्रे्य वेगवेगळर्या प्रकािचे फाटँ (DV-TT+ 
DVB-TT, DV-TT+Arial) असे असल्र्यास रुपांतिण व्र्यवस्स्ित हाते नाही.  

a.  र्या करिता फाईल नांव बदलनू Save as किा. जनु्र्या फाईल मधील अशा सेल 
मधील जजकूि वाचनू नवीन फाईल मध्रे्य टंकरलरखत किा. 

b. संपणू  धारिकेचे रुपांतिण र्योग्र्यरित्र्या झाल्र्याची खािी झाल्र्या रशवार्य जनुी फाईल 
सेव्ह करु नका. अन्र्यि जनुा मजकूि पहाता रे्यणाि नाही व चकुा शोधणे शक्र्य 
होणाि नाही. 
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Trouble Shooting: 
1) वेगळीच अक्षिे टाईप होत आहेत.  

a. केवळ एकच कीबोड   ार्यव्हि वापित असल्र्याबाबत खािी किा. (जनुा ISM3.04, ISM-6, GIST-
OT-Typing-Tool र्यापैकी कोणताही एक) ISM 3.04 वापित असल्र्यास DVOT=Surekh मध्रे्य 
टार्यकिपग होणाि नाही.  

b. Lngauge Bar वि िाईट क्लीक किा/ Settings रनवडा/   2 मध्रे्य रदल्र्यानसुाि फक्त English व 
Marathi र्या दोनच भाषा तसेच दोन्ही भाषांसाठी US हाच कीबोड  असणे आवश्र्यक आहे. Marathi साठी 
Marathi बोड  घेतल्र्यास Incrpit Keybaord नसुाि टार्यकिपग होईल व वेगळीच अक्षिे उमटतील त्र्यामुळे 
सव  भाषेसाठी US हाच कीबोड  ठेवा. मिाठी ही भाषा Default (Bold) असणे आवश्र्यक आहे. र्याकरिता 
सव  भाषा काढून प्रिम मिाठी व नंति US EnGlish ही घ्र्या. 

c. एकापेक्षा जास्तजणासाठी संगणक वापिला जात असेत व प्रत्रे्यकासाठी वेगवेगळे Seetings आवश्र्यक 
असल्र्यास प्रत्रे्यक वापिकत्र्यासाठी वेगवेगळे User तर्याि किा. प्रतरे्यकाची Seeting त्र्या त्र्या User सोबत 
लाग ूहोतील. 

d. Language Bar मध्रे्य तसेच MS Word Status Bar मध्रे्य Marathi हीच भाषा असल्र्याची खािी किा.  
e. CAPSLOCK चाल ूअसल्र्याची खािी किा. 

2) जोडाक्षिे नीट रे्यत नाहीत. 
a. Language Bar मध्रे्य भाषा Marathi च असल्र्याची खािी किा. 
b. Start/ Programs/ Microsoft Office/ Microsoft Office Tools/ Microsoft Office Langauge 

Setting र्यामध्रे्य फक्त   English (US) o Arabic र्या दोनच Language व बाकीच्र्या कढून टाका. 
3) टाईप झालेली अक्षिे पसुली जाउन नंति केलेली अक्षिे त्र्याजागी रे्यतात. 

a. MS Word मध्रे्य  मांक 8 नसुािची “Use Sequence Checking” चाल ूअसल्र्यास बंद किा. 
b.  मांक 4 नसुाि Microsoft Office language Settings. मध्रे्य English व Arabic रशवार्य इति 

कोणतीही भाषा नसल्र्याची खािी किा. 
4) “परिवत न, रवरशष्ट्ट” अशा शब्दातील परहली वेलांटी टाईप कितांना अक्षि पसुले जाते.  

a. वरिल 3 प्रमाणे बाबी तपासनू घ्र्या.  
5) मिाठी मजकुिामध्रे्य इगं्रजी अक्षिांचे टंकलेखनासाठी  

a. Capslock बंद करून टाईप किा, आहे त्र्याच फाटँ व भाषेमध्रे्य इगं्रजी टाईप केले जाईल. 
b. सचूना दोन मधील सचुने नसुाि सव  भाषेचे कीबोड  US असणे आवश्र्यक आहे. 

6) टाईप सरुू केले की, फाटँ बदलनू Mangal असा रे्यतो. 
a. Word- मध्रे्य Default Font DVOT-Surekh असणे आवश्र्यक आहे. र्यासाठी Word-7 

Home\Fonts Dialog Box उघडा. (Word 2003 मध्रे्य Format/ fonts) 

b. Latin o Complex Scripts र्या दोन्ही मध्रे्य DVOT-Surekh o Fontsize 11 ही ठेवा. 
c. Default Button क्लीक किा. 
d. Quick Access Tool Bar मध्रे्य SAVE all हे बटन असल्र्याची खािी किा नसल्र्यास 

सेकिटगमधील सचूनानाुि पनु्हा टाका व क्लीक कि. Work बंद करुन पनु्हा चाल ूकिा. 

 


